Н О М Е Н К Л А Т У Р А
дел первичной организации Профсоюза работников

 МБУ ДО Дома детского творчества.

01 – 01 (индекс дел)

Постановления и инструкции  вышестоящих профорганов по вопросам профсоюзной работы.


На период действия. (срок хранения)

01 – 02

Приёмно – сдаточные материалы, составленные при смене председателя и приложения к ним.


3 года

01 – 03

Номенклатура дел первичной организации.


До замены.

01 – 04

Положение о первичной Профсоюзной организации МБУ ДО  Дома детского творчества.

Постоянно.

01 – 05

Письма, жалобы, заявления сотрудников МБУ ДО Дома детского творчества.


3 года.

02 – 01 (индекс дел)

Годовой план работы и материалы к нему.


Постоянно.

02 – 02

Протоколы общих Профсоюзных собраний.


10 лет.

02 – 03

Протоколы заседаний
Профсоюзного комитета.


10 лет.

02 – 04

Статистические отчеты о профсоюзной работе.


5 лет.

02 – 05

Журнал учёта членов Профсоюза.


Постоянно.

02 – 06

Коллективный договор между администрацией МБУ ДО Дома детского творчества и Профкомом с приложениями (положение об оплате труда, о премировании, о компенсационных выплатах, о стимулирующих выплатах, об оказании материальной помощи).

Постоянно.

